GERAIS

MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS
CEFET-MG DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA CIVIL - NG g g

PORTARIA ADMINISTRATIVA DEC/DCNG/CEFET-MG N° 36, DE 16 DE JULHO DE 2024

A chefe do Departamento de Engenharia Civil, Prof28 Flavia Spitale Jacques Poggiali, no
uso de suas atribuigdes legais e regimentais, resolve:

Art 19: Constituir comissdao responsavel pela realizagdo do inventario de bens moveis
registrados na carga patrimonial do Departamento de Engenharia Civil, conforme as
orientagdes descritas no MEMORANDO CIRCULAR N©° 44/2024 - DPG e no MEMORANDO
CIRCULAR N° 152/2024 - DPG, cOpias em anexo;

Art 29°: Designar os servidores Eliene Pires Carvalho (presidente), Claudio Jose
Martins, Ivan Batista Morais e Juracy Coelho Ventura para integrarem a comissao de que
trata o art 19;

Art 3°: Determinar o prazo de 09 de agosto de 2024 para entrega do Relatdrio de
Inventario;

l4

Art 49°: Esta portaria entra em vigor nesta data.

(Assinado digitalmente em 16/07/2024 13:23 )
FLAVIA SPITALE JACQUES POGGIALI
CHEFE
DEC (11.56.07)

Matricula: 1790836

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp
informando seu nimero: 36, ano: 2024, tipo: PORTARIA ADMINISTRATIVA, data de emissdo:
16/07/2024 e o cédigo de verificagdo: 4e115a52bb
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CEFET-MG
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACI\O TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MEMORANDO CIRCULAR N©° 44/2024 - DPG (11.54)
(Cédigo: 202474054)

N° do Protocolo: 23062.017157/2024-21
Belo Horizonte-MG, 22 de Margo de 2024.

Ao grupo: TODOS OS CHEFES DE UORGS.

Titulo: Realizacdo de inventario de bens moéveis registrados na carga patrimonial da unidade
organizacional
Prezados(as) Chefes,

Cumprimentando-os(as) cordialmente, servimo-nos do presente para solicitar-lhes a realizacdo do inventario de

bens modveis registrados na carga patrimonial da unidade organizacional chefiada por V.S.2 até a data de
19/04/2024.

Esclarecemos que esta necessidade decorre da recomendacao da Auditoria Interna em razdao do apontamento
registrado na "DECLARACAO ANUAL DO CONTADOR - EXERCICIO 2022” relativo a restricdo “634 - Falta
avaliacdo bens maoveis/imdveis/intangivel/outros”.

Para a realizagdo do inventario de bens maveis supracitado, devem ser observadas as seguintes orientagoes:

1. EMISSAO DO “RELATORIO DE INVENTARIO” — SISTEMA SIPAC

1.1 No Sistema SIPAC, selecione o médulo “PORTAL ADMINISTRATIVO” e clique no menu “PATRIMONIO MOVEL";
1.2 Selecione o filtro "CONSULTAR BENS" e clique em "INFORMAGOES RELATIVAS A LOCALIZAGAO DO BEM”;

1.3 O sistema abrird o campo “UNIDADE RESPONSAVEL". Selecione esse campo e informe a descrigdo da sua
unidade;

1.4 No final da tela, no campo “FORMATO DE SAIDA”, indique a opc&o “PLANILHA” e clique em "BUSCAR";

1.5 O Sistema exibird um arquivo sob a forma de uma planilha, a qual estamos designando como "Relatdrio de
Inventario". Salve-a em local apropriado.

A planilha "Relatério de Inventario" apresenta todos os bens moéveis registrados na carga patrimonial da unidade
organizacional. Para realizar o inventario, deve-se conferir os bens informados na planilha e classifica-los da

seguinte forma:

(A) - O bem esta presente no relatério e presente na unidade;
(B) — O bem esta presente no relatério e ausente na unidade.

Caso seja encontrado algum bem que esteja presente na unidade, mas que ndo estd descrito no relatério,
registre-o na planilha e classifique-o como:

(C) - O bem esta ausente no relatério e presente na unidade.

2. REGISTRO DA CLASSIFICACAO DOS BENS NO RELATORIO DE INVENTARIO

A classificagdo dos bens na planilha devera ser registrada em uma coluna a direita da Ultima coluna do Relatério
de Inventario, onde devera ser informada a respectiva classificagdo do bem (como A, B ou C).

Para realizar o registro na planilha dos bens ausentes no relatério e presentes na unidade (Classificagdao “C"), é
necessario preencher apenas as seguintes colunas:

https://sig.cefetmg.br/sipac/protocolo/memorando_eletronico/memorando_eletronico.jsf?idMemorandoEletronico=1312852&sr=true 1/2
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- Coluna D (Tombamento): Informe o nimero de identificagdo (NI) do bem;

- Coluna H (Denominacdo): Informe o nome do bem;

- Coluna K (Marca): Informe a marca do bem;

- Coluna N (Detentor): Informe o nome do servidor responsavel pelo bem;

- Coluna O (Lotagdo do Detentor): Informe a unidade de lotacdo do servidor responsavel pelo bem;
- Ultima coluna a direita: Informe a classificacdo "C" do bem.

Solicitamos que o Relatério de Inventario seja encaminhado a Divisdo de Materiais e Patrimdnio
(DIPAT) por memorando até a data de 19/04/2024.

Para esclarecimentos de eventuais duvidas, solicitamos encaminhar e-mail para o endereco dipat@cefetmg.br,
descrevendo o assunto desejado.

Atenciosamente,

(Autenticado em 22/03/2024 12:51) (Autenticado em 22/03/2024 12:58)
FLAVIO LUIS CARDEAL PADUA GILBERTO DA SILVA CHAVES
DIRETOR - TITULAR CHEFE - TITULAR
DPG (11.54) DPG (11.54)
Matricula: 1504467 Matricula: 2314456

(Autenticado em 22/03/2024 12:53)
JAMILE CAMARGOS DE OLIVEIRA
COORDENADOR - TITULAR
DPG (11.54)

Matricula: 1143957

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu
numero: 44, ano: 2024, tipo: MEMORANDO CIRCULAR, data de emissdo: 22/03/2024 e o cédigo de
verificagao: f1981dbe7d

Copyright 2007 - Diretoria de Tecnologia da Informacdo - DTI - CEFET-MG
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CEFET-MG

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

MEMORANDO CIRCULAR N° 152/2024 - DPG (11.54)
(Cédigo: 202476475)

N©° do Protocolo: 23062.031579/2024-17
Belo Horizonte-MG, 12 de Julho de 2024.

Ao grupo: TODOS OS CHEFES DE UORGS.

Titulo: Realizagao de inventario de bens moveis registrados na carga patrimonial da unidade
organizacional

Prezados(as) Chefes,

Cumprimentando-os(as) cordialmente, fazemos referéncia ao inventario de bens méveis solicitado por meio do
Memorando Circular n2 44/2024 — DPG, cujo prazo de realizacdo foi suspenso em razdo da greve dos servidores docentes
e técnico-administrativos em educacdo (TAES), conforme informado no Memorando Circular n2 78/2024 — DPG.

Considerando o encerramento da greve, servimo-nos do presente para solicitar-lhes a continuidade da realizagdo

do inventario de bens mdveis registrados na carga patrimonial da unidade organizacional chefiada por V.S.25,
concluindo e encaminhando o Relatdrio de Inventario por memorando até a data de 12/08/2024.

As orientacOes necessarias para a realizacdo do inventario encontram-se descritas no Memorando Circular n©
44/2024 - DPG, copia em anexo.

Para esclarecimentos de eventuais duvidas, solicitamos encaminhar e-mail para o endereco dipat@cefetmg.br,
descrevendo o assunto desejado.

Atenciosamente,

(Autenticado em 12/07/2024 09:41) (Autenticado em 12/07/2024 11:33)
GILBERTO DA SILVA CHAVES LEONARDO AUGUSTO GENEROSO
CHEFE - TITULAR DIRETOR ADJUNTO - SUBSTITUTO
DIPATB (11.54.01.01.01) DPG (11.54)
Matricula: 2314456 Matricula: 2544030

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu
nimero: 152, ano: 2024, tipo: MEMORANDO CIRCULAR, data de emissdo: 12/07/2024 e o cddigo de
verificacdo: 285de39abd

Copyright 2007 - Diretoria de Tecnologia da Informagdo - DTI - CEFET-MG
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